
① 管理画面のメニュー内
メッセージ作成をクリック
【アンケート】を選択

② 表題・本文を入力

③ 設問・回答方式・回答
締め切り日等を入力

④ 宛先選択

⑤ オプションの【設定】をクリック

⑥ オプション設定内で
添付ファイルを選択
右下【決定ボタン】をクリック
↓

【登録】をクリック

以上の手順で、
◆アンケート◆添付ファイル
同時に送信可能となります。

オプション内で
添付ファイル設定できます

Ｑ.文書の添付とアンケートを同時に出来ませんか

A. 同時送信可能です

手順はこちら
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① メニュー内　【メッセージ】をｸﾘｯｸ

② メッセージ一覧から、該当メッセージの
【確認】をｸﾘｯｸ

③ 送信結果が表示されます。
ファイル出力形式を選択
↓
画面下【出力】をｸﾘｯｸ
↓
Excelでアンケート結果がでます
自由に編集をして頂くことが
可能です。

Ｑ. アンケートで得た回答の集計・データ化（エクセルで）

学級児童の面談日時希望を一覧で出力などはできま

せんか?

A. アンケートの結果をExcelで出力できますので

自由に編集して頂くことが可能です。

【1問1列】

回答番号で表示される

【選択肢ごとに1列】

個人ごとの回答内容を文言で表示される

全体の集計結果の表示方法はどちらも同じになります

（セルの幅を広げていただいた方が分かりやすいです）

3


